
清掃
種目

１ 玄関ホール (１) 床掃き

(２) 床拭き

(３) 塵屑、吸い殻、茶殻の処理

(７) 靴マット清掃

(８) 机、備品類、窓ガラスの手垢等水布拭き

(９) 金属部分除塵

(10) 扉等の手垢落とし

(14) 床洗い

(15) 床のワックス塗布磨き

(16) 靴マット水洗い乾燥備え付け ４回／　年

２ 事務室・会議室 (１) 床掃き（弾性床）

(２) 床拭き（弾性床）

(１) 床掃き（繊維床） ２回／　週

(８) 机、備品類、窓ガラスの手垢水布拭き

(９) 金属部分除塵

(10) 扉等の手垢落とし

(13) 塵芥収集

(14) 床洗い（弾性床・繊維床）

(15) 床のワックス塗布磨き（弾性床）

３ 講義室等 (１) 床掃き（弾性床）

(２) 床拭き（弾性床）

(１) 床掃き（繊維床） ３回／　週

(８) 机、備品類、窓ガラスの手垢等水布拭き

(９) 金属部分除塵

(10) 扉等の手垢落とし

(13) 塵芥収集

(14) 床洗い（弾性床）

(15) 床のワックス塗布磨き（弾性床）

(14) 床洗い（繊維床） １回／　年

４ 和室等 (３) 塵屑、吸い殻、茶殻の処理

(８) 机、備品類、窓ガラスの手垢等水布拭き

(９) 金属部分除塵

(10) 扉等の手垢落とし

(13) 塵芥収集

定期清掃 (17) 和室畳敷き清掃乾拭き １回／  月

５ 研究室・実験室 (14) 床洗い（弾性床）

(15) 床のワックス塗布磨き（弾性床）

(14) 床洗い（繊維床） １回／　年

６ 廊下・エレベータホール (１) 床掃き（弾性床又は硬質床）

(２) 床拭き（弾性床又は硬質床）

(１) 床掃き（繊維床） ２回／　週

(８) 机、備品類、窓ガラスの手垢等水布拭き

(９) 金属部分除塵

(10) 扉等の手垢落とし

(14) 床洗い（弾性床）

(15) 床のワックス塗布磨き（弾性床）

(14) 床洗い（繊維床） １回／　年

清　掃　内　訳　書

日常清掃

  ２回／　週  

清掃回数

２回／  年

１回／  日

１回／　年

２回／  週

１回／　年

日常清掃 １回／  週

定期清掃

３回／　週

日常清掃

３回／　週

２回／  年

定期清掃

清　掃　箇　所 区　分 清掃作業内容

日常清掃

２回／  週

３回／　週

２回／  年

定期清掃

１回／  日

定期清掃

定期清掃

日常清掃



清掃
種目

清掃回数清　掃　箇　所 区　分 清掃作業内容

７ 便所・洗面所 (１) 床掃き

(２) 床拭き

(５) 洗面器、便器、鏡の手入れ

(６) 衛生消耗品補充及び汚物入れ処理洗浄

(９) 金属部分除塵

(10) 扉等の手垢落とし

(11) 隔板の清掃

(13) 塵芥収集

定期清掃 (14) 床洗い １回／  月

８ 給湯室 日常清掃 (１) 床掃き

(２) 床拭き

(３) 塵屑、吸い殻、茶殻の処理

(４) 湯沸器、流し台の手入れ

(９) 金属部分除塵

(10) 扉等の手垢落とし

(13) 塵芥収集

(14) 床洗い

(15) 床のワックス塗布磨き

９ 更衣室等 (１) 床掃き

(２) 床拭き

(３) 塵屑、吸い殻、茶殻の処理

(９) 金属部分除塵

(10) 扉等の手垢落とし

(13) 塵芥収集

(14) 床洗い

(15) 床のワックス塗布磨き

１０ シャワールーム (１) 床掃き

(２) 床拭き

(３) 塵屑、吸い殻、茶殻の処理

(９) 金属部分除塵

(10) 扉等の手垢落とし

(13) 塵芥収集

定期清掃 (14) 床洗い ２回／  年

１１ エレベータ (１) 床掃き

(２) 床拭き

(７) 靴マット清掃

(９) 金属部分除塵

(10) 扉等の手垢落とし

(12) 扉溝の除塵

(14) 床洗い

(15) 床のワックス塗布磨き

１２ 階段 (１) 床掃き

(２) 床拭き

(９) 金属部分除塵

(10) 扉等の手垢落とし

(14) 床洗い

(15) 床のワックス塗布磨き

１３ 窓ガラス 定期清掃 (18) ガラス清掃 １回／　年

１回／　週

日常清掃

１回／　年定期清掃

２回／　週

１回／  日

１回／  日

１回／　週

２回／　週

日常清掃

２回／  年

２回／　週

日常清掃

１回／　年

１回／　年

２回／　週

定期清掃

１回／  週

３回／　週

１回／　週

日常清掃

１回／  週

定期清掃

定期清掃

日常清掃



清掃
種目

清掃回数清　掃　箇　所 区　分 清掃作業内容

建物周辺及び駐車場等の清掃
（大学内（4,5,6,8,10,11月）） １回／　週

１４ 建物周辺及び駐車場等の清掃（大学内（上記以外の月）） ２回／　月

(19) 建物周辺及び駐車場等の清掃（小峯ｸﾞﾗｳﾝﾄﾞ） １回／　月

建物周辺､花壇､植え込み (20) 除草（大学内） ３回／　年

敷地境界付近 (20) 除草（小峯ｸﾞﾗｳﾝﾄﾞ(ｸﾞﾗｳﾝﾄﾞ内除く)） ３回／　年

(21) 芝刈り（大学内) ６回／　年

(21) 除草（小峯ｸﾞﾗｳﾝﾄﾞ(ｸﾞﾗｳﾝﾄﾞ内含む)） ３回／　年

１７ 排水路、溝等 外回り清掃 (22) 排水路、溝等の清掃 ２回／　年

(23) 大学内泉水槽の清掃 ３回／　年

(23) 大学内プールの清掃 １回／　年

１９ 花壇、植え込み部分 外回り清掃 (24) 散水 １回／　月

特別１ 屋上清掃（ドレン廻り他） その他 (25) 屋上堆積の土砂、落葉等除去 その都度

特別２ 草、枯葉、芝運搬処分 その他 (26) 草等運搬処分（大学内、小峯グラウンド 延べ30ｔ程） その都度

特別３ 大学内見回り清掃 その他 (27) 屋外（大学内）見回りによるゴミ収集等 その都度

※清掃回数
　上表中の「年」は、令和５年（２０２３年）４月１日から令和６年（２０２４年）３月３１日までを指す。

○「１回／日」 清掃 ： 月～金曜日
○「３回／週」 清掃 ： 週に３回実施（月～金のうち３回）
○「２回／週」 清掃 ： 週に２回実施（月～金のうち２日）
○「１回／週」 清掃 ： 週に１回実施（月～金のうち１日）
○「１回／月」 清掃 ： 月に１回実施
○「２回／月」 清掃 ： 月に２回実施
○「１回／年」 清掃 ： 年に１回実施（実施時期は調整のうえ決定）
○「２回／年」 清掃 ： 年に２回実施（実施時期は調整のうえ決定）
○「３回／年」 清掃 ： 年に３回実施（実施時期は調整のうえ決定）
○「４回／年」 清掃 ： 年に４回実施（実施時期は調整のうえ決定）
○「６回／年」 清掃 ： 年に６回実施（実施時期は調整のうえ決定）

　（原則として、祝日及び年末年始休暇期間を除く）

１６

１５

１８ 泉水槽及びプール 外回り清掃

(19)

外回り清掃

芝張り部分 外回り清掃

外回り清掃
建物周辺及び駐車場等
（標識・案内板等を含
む）


